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CUADERNO DE ACOGIDA DEL ALUMNADO – CURSO 2022-23 

IKASLEEN HARRERA-KOADERNOA – 2022-23 IKASTURTEA 

 



 
 

 
 

1. SALUDO - AGURRA 

Estimado/a profesor/a: 

Bienvenido/a al curso escolar 2022-23 en el CIFP 

Emilio Campuzano LHII. 

Enmarcado dentro de nuestra política de calidad, 

desde la dirección hemos realizado este manual de 

funcionamiento con el fin de facilitarte tu labor 

educativa. En él podrás encontrar la información 

que te ayudará a resolver las principales dudas que 

te puedan surgir. 

Para la resolución de cualquier otro tipo de duda, 

acude a cualquier miembro del equipo directivo. 

Irakasle jaun-andre hori: 

Ongi etorri CIFP Emilio Campuzano LHII-ko 2022-23 

ikasturtera. 

Gure kalitatezko polítikan sartuta, zuzendaritzatatik, 

zure hezkuntza lana erreztatzeko gida hau egin 

dugu. Bertan, sor dakizkizukeen zalantzei buruzko 

informazioa aurkitu ahal izango duzu. 

Beste aldetik, joan zaitezke zuzendaritzarengana 

edozein gauza argitzeko. 

 

 

2. UBICACIÓN DEL CIFP EMILIO CAMPUZANO LHII 

CIFP Emilio Campuzano LHII 
Plaza Santos Juanes, nº 7  
48006 Bilbao  
Teléfono: 944 33 33 05 Fax: 944 33 18 93 

Correo Electrónico: info@atxuri.net 

Página Web: www.atxuri.net 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

http://www.ecampuzano-atxuri.net/


 
 

 
 

3. PLANOS DEL CENTRO 
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4. POLÍTICA DEL CENTRO 

La Dirección del CIFP Emilio Campuzano LHII tiene como objetivo prioritario a largo plazo el garantizar la 
formación integral y la seguridad de todo el alumnado, profesorado y personal no docente, llevando los procesos 
continuamente a lo largo de los años al mejor estado de la técnica en cada momento. 

La visión de futuro del CIFP Emilio Campuzano LHII es ser un centro de Formación Profesional de referencia 

en Bizkaia, reconocido por su carácter integrador e innovador, concienciado con el medio ambiente y la 

seguridad laboral, comprometido con la empleabilidad y respondiendo a las necesidades de la sociedad. 

La misión del CIFP Emilio Campuzano LHII es ofrecer una formación de calidad a lo largo de la vida, basada 

en nuevas metodologías, innovación y creatividad, que aporte una preparación técnica y humana que permita a 

nuestro alumnado alcanzar el éxito académico así como su integración en el mundo laboral. 

Los valores del centro son: Trabajo en equipo, Innovación, Internacionalización, Multilingüismo, Participación y 

Comunicación, Sostenibilidad, Atención a la diversidad, Transparencia en la gestión, Seguridad laboral, 

individual y colectiva. 

La Dirección del Centro, como órgano responsable del centro, se compromete a orientar al centro según 

la visión, misión y valores arriba indicados, proporcionando los recursos adecuados para la buena 

marcha del Centro a medio y largo plazo, a difundir esta política a todo el personal, y a exigir su 

cumplimiento; y para ello no se duda en contar con la colaboración de todas y cada una de las personas 

que formamos el Centro. 

 

5. POLÍTICA DE CALIDAD, MEDIO AMBIENTE Y PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

El CIFP Emilio Campuzano LHII, Centro dedicado a la formación en Ciclos formativos de Grado Medio y Superior 
en las áreas de: Mantenimiento de vehículos autopropulsados, Electricidad, Electrónica, Edificación y Obra Civil, 
Artes Gráficas y  Fabricación Mecánica, así como a la impartición de formación no reglada; ha adoptado el 
Modelo E.F.Q.M. como referente para su gestión, asumiendo la Calidad, el Medio Ambiente y la Seguridad y 
Salud Laboral como los pilares fundamentales para el desarrollo sostenible de nuestra actividad.  
 
Por ese motivo se ha desarrollado un Sistema Integrado de Gestión según las Normas UNE-EN-ISO 
14001:2015, UNE-EN-ISO 9001:2015 y UNE-EN-ISO 45001:2018, cuya filosofía de actuación se basa en las 
siguientes directrices: 

1. El trabajo bien hecho y la mejora continua de nuestras actividades, de los servicios que prestamos, de 
los procesos de trabajo y del propio sistema de gestión, que apoye a nuestra dirección estratégica y se 
alinee con el propósito y contexto de la organización.  

2. El equilibrio y bienestar de la salud física, social y mental de los trabajadores es un derecho cuya 
protección ha de ser constante por todos los trabajadores del Centro. 

3. El cumplimiento con la legislación y reglamentación vigente aplicable a nuestra actividad, riesgos y 
aspectos ambientales; así como con cualquier compromiso en el que nos podamos suscribir. 

4. La aportación de valor al alumnado, al personal del Centro y a los grupos de interés, escuchando su voz 
y procurando satisfacer sus expectativas y cumplir con sus requisitos. 

5. El prevenir la contaminación y reducir con ello los impactos negativos al medio ambiente que nuestra 
actividad pueda ocasionar, incidiendo sobre todo en la minimización de la generación de residuos y en 
un consumo controlado, apostando por la constante protección del Medio Ambiente. 

6. El alcanzar un nivel de control y de seguridad, que nos permita evitar los peligros y reducir los riesgos 
para la SST, así como los incidentes y sus consecuencias, tanto impactos ambientales como posibles 
daños a la salud de nuestros Grupos de Interés. 

7. El fomentar una conducta segura y sostenible, aportando al personal del Centro y a los alumnos, toda la 
información y recursos necesarios para potenciar la convivencia, el respeto al medio ambiente y alcanzar 
la satisfacción de todos los grupos de interés. 

8. La gestión de los procesos orientada a la mejora continua mediante la planificación, el desarrollo y la 
revisión y mejora de los mismos; alineando nuestros procesos y nuestros proyectos con la misión 
institucional, su visión y sus estrategias, procurando actuar conforme a las conductas que se recogen en 
la formulación de los valores. 

 
Estas directrices afectan a toda la organización; integrando y fomentando un ambiente participativo y activo en la 
mejora de la gestión, y en el logro de los objetivos institucionales. 
 



 
 

 
 

6. SENSIBILIZACIÓN EN MATERIA MEDIO AMBIENTAL 

La conservación del Medio Ambiente es tarea de cada uno de nosotros.  

Es fundamental hacer conscientes a todos los ciudadanos y ciudadanas de la importancia de nuestras actitudes 
cotidianas en la utilización de los recursos de nuestro entorno. El comportamiento individual es, pues, clave. 

Dado que nuestro puesto de trabajo es uno de los lugares donde pasamos buena parte del día, parece 
importante prestar atención a las repercusiones que sobre el medio Ambiente tiene nuestra labor profesional y en 
qué medida podemos colaborar en la conservación del medo, evitando los impactos negativos y las conductas 
poco adecuadas. 

Tomando como ejemplo el modelo cíclico de la naturaleza, surge un nuevo concepto “la economía circular”, que 
se presenta como un sistema de aprovechamiento de recursos donde prima la reducción de los elementos: 
minimizar la producción al mínimo indispensable, y cuando sea necesario hacer uso del producto, apostar por la 
reutilización de los elementos que por sus propiedades no pueden volver al medio ambiente. 

Desde nuestro centro, y como alumnado de las diferentes especialidades que impartimos, debemos ser 
conscientes de que somos “actores” que en breve nos incorporaremos al  mundo laboral y que nuestros actos 
(por acción u omisión) van a repercutir en el Medio Ambiente. 

El CIFP Emilio Campuzano LHII, está certificado en la UNE-EN-ISO 14001:2015, y ha adoptado una forma de 
hacer mediante un Control Operacional en todos sus departamentos, con especial atención de los distintos 
talleres y aulas especializadas, en los cuales se desarrollan distintas actividades en pro de un mejor desempeño, 
fundamentalmente en el área del consumo de productos y la generación de residuos. 

Ante esta situación se pueden adoptar 3 medidas:  

1. Reducción de residuos, tanto en cantidad como en cuanto a minimizar su peligrosidad.  

2. Reutilización, ya que son muchos los residuos que no son inservibles sino que pueden aprovecharse 
para darles un nuevo uso.  

3. Reciclaje, para transformar dichos residuos en sustancias nuevas o incluso extraerles la energía que 
contienen.  

Debemos marcarnos como sociedad y como objetivo, el Desarrollo Sostenible, el cual puede definirse como 
aquel modelo de desarrollo que busca satisfacer las necesidades del presente sin comprometer la satisfacción 
de las necesidades de generaciones futuras. 
 

7. SENSIBILIZACIÓN EN MATERIA DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

Uno de los objetivos de la Formación Profesional es dar a conocer y adaptar al alumnado a la realidad laboral 
existente, todo ello en base a una formación específica en cada una de las distintas especialidades que se 
imparten, tanto a nivel teórico como práctico.  

Como Centro Integrado de Formación Profesional somos conscientes de nuestro papel fundamental a la hora de 
conseguir  el objetivo  de consolidar una auténtica cultura preventiva tal y como marca la Ley 31/95 de 
Prevención de Riesgos Laborales. Sabemos que para alcanzar ese objetivo,  la prevención ha de comenzar en el 
ámbito educativo, y es particularmente importante en esta etapa formativa en la  que nos encontramos, 
inmediatamente previa a la incorporación al mundo laboral. 

Es así como ya en nuestro Centro se toma un primer contacto con los distintos talleres, maquinaria, 
herramientas, productos químicos, riesgos eléctricos, etc., con los que en el futuro se van a encontrar en sus 
puestos de trabajo. 

De ahí la importancia que tiene la labor de sensibilización y concienciación en materia de Prevención de Riesgos 
Laborales durante la estancia del alumnado en nuestro Centro. Sensibilización y concienciación que debe primar 
el profesorado y que el alumnado debe tomar como propias, para ello es importante el uso del sentido común 
que nos conduce a tener en cuenta tanto actos como condiciones seguras, el orden y la limpieza en el puesto de 
trabajo, la formación en materia preventiva, la utilización de los medios de prevención, etc. 

No podemos olvidar, además, que todos los títulos de FP conforme a la LOE imparten, como mínimo, los 
contenidos que habilitan para el desempeño de funciones preventivas de nivel básico, teniendo en cuenta el 
contexto profesional conforme al  Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento 



 
 

 
 

de los Servicios de Prevención y que, por consiguiente, tanto el Título de Técnico como el de Técnico Superior 
acreditan para el desempeño de las funciones de Nivel Básico en Prevención. 

El CIFP Emilio Campuzano LHII, está certificado en la UNE-EN ISO 45001:2018 y dentro de este marco nos 
proponemos como objetivo conseguir futuros profesionales cuya formación garantice no sólo la calidad de su 
trabajo sino también su realización con las máximas garantías de seguridad. 
 

 

8. SIMULACRO DE EMERGENCIA  

Ley de Prevención de Riesgos Laborales 31/95 de 8 Noviembre de 1995, Artº 20 y Orden de 13 de noviembre de 

1984 sobre evacuación de centros docentes. 

EVACUACION POR EDIFICIOS: 

 Edificio Principal / Plantas 1ª, 2ª, 3ª y 4ª: evacuarán por la PUERTA PRINCIPAL a la Plaza de Santos 

Juanes. 

 Edificio Principal / Planta Sótano: 

o Automoción (Talleres y Aula): evacuarán por la PUERTA DE EMERGENCIA DEL TALLER DE 

AUTOMOCIÓN a  la Plaza de la Encarnación. 

o Metal (Talleres y Aulas), Aula de Motores de Automoción: evacuarán por la PUERTA 

PRINCIPAL a la Plaza de Santos Juanes. 

 Edificio de Artes Gráficas: evacuarán por la SALIDA DEL PATIO a la Plaza de Santos Juanes. 

DURACIÓN DEL SIMULACRO: 

El Simulacro se iniciará con la activación de la Alarma (3 toques largos de sirena), finalizando mediante nuevo 
toque de la Alarma, o comunicación verbal de los responsables del simulacro (aprox. a los 15 minutos del inicio). 

RESPONSABLES DE PLANTA: 

La evacuación seguirá el orden de salida, comenzando por las aulas más cercanas a las escaleras o puertas de 
salida señaladas. 

Será responsable de cada planta, el/la profesor/a que esté impartiendo su clase en el aula o taller más alejado 

de las salidas. 

o Planta Talleres Metal:  Taller Metal 1. 
o Planta Talleres Auto: Taller-Aula Auto. 
o Planta 1ª:   Taller Electrónica. 
o Planta 2ª:    Taller Eléctrico. 
o Planta 3ª:    Taller Eléctrico y Proyectos de Edificación. 
o Planta 4ª:    Aula 406/407 
o Artes Gráficas / Talleres: Taller de Preimpresión Aula 116. 
o Artes Gráficas / Aulas: Aulas 201/202 

Los/as Responsables de Planta serán los últimos en salir de cada planta, y revisarán que puertas y ventanas del 

resto de aulas queden cerradas. 

PROFESORADO 

 El profesorado acompañará a su alumnado, preocupándose de que salgan pegados a la pared más 

segura, en orden y sin formar grupos; PERMANECIENDO CON ELLOS HASTA EL FIN DEL 

SIMULACRO. 

 CADA PROFESOR/A CONTARÁ EL Nº DE ALUMNOS/AS, APORTANDO ESTE DATO A LOS/AS 

COORDINADORES/AS DEL SIMULACRO. 

 Los/as profesores/as no pasarán por la sala de profesores para recoger cualquier cosa. 

 Los/as profesores/as no permitirán retrasos en la Emergencia por recoger el material docente. 

 Comprobarán que los alumnos, en el punto de reunión, son los mismos que tenían en clase. 

 



 
 

 
 

CONSERJERÍA: 

 Avisarán al personal no habitual (visitas) que deben evacuar el Edificio, y esperar en la Plaza Santos 

Juanes. 

 Se asegurarán que todas las puertas de salida de emergencia estén abiertas. 

 Se encargarán del corte de suministros (electricidad, agua y gas). 

 Saldrá todo el personal de Conserjería, excepto uno que deberá quedarse para atender el teléfono.  

 Al finalizar el Simulacro volverán a cerrar las puertas de forma habitual. 

RESPONSABLES DEL SIMULACRO DE SEGURIDAD: 

 Plaza Santos Juanes:  

 Plaza Encarnación:   

Los responsables tomarán datos del nº de alumnos y tiempos, para confeccionar el acta correspondiente, tras la 

reunión de valoración pertinente. 

ANEXO: NORMAS GENERALES DE EVACUACIÓN. 

 En el momento que suene la alarma o señal de evacuación, todo el personal deberá permanecer en su 

puesto, dejando todo lo que está haciendo, no debiéndose recoger nada del aula ni del ropero. 

 La salida se realizará ordenadamente y en fila de a uno, al lado de la pared, rápido pero sin correr ni 

atropellarse. 

 Los/as alumnos/as más próximos/as a las ventanas las cerrarán antes de abrir la puerta. 

 Se establecerá un orden de salida de aulas que se hará respetar. 

 Nunca deberá volverse atrás. 

 Es importante mantener el orden y mantener el silencio. 

 Los/as alumnos/as deberán seguir las indicaciones de los/as profesores/as y jefes de zona, sin tomar 

iniciativas personales. 

 Los/as alumnos/as con alguna minusvalía serán ayudados por dos compañeros/as designados por el/la 

profesor/a. 

 Si hay presencia de humo, se deberá caminar lo más agachado posible, protegiéndose las vías respiratorias 

con un pañuelo húmedo. 

 En el supuesto de existir orden de confinamiento, se deberá confinar a todo el personal del edificio en un 

lugar, en función de las instrucciones recibidas, cerrando puertas y ventanas, y colocándose alejado de estas 

últimas. Una persona debe establecer contacto con SOS DEIAK (teléfono 112) y permanecer a la escucha 

esperando instrucciones. 

 

NOTA: Es IMPORTANTE leer estas normas al alumnado de cada aula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

9. PROCEDIMIENTO DE ACTUACIÓN EN CASO DE ACCIDENTE DEL ALUMNADO  

Todo el alumnado de ciclos formativos (hasta los 28 años) está cubierto ante cualquier eventualidad a través del 
Seguro Médico. Dicho Seguro Médico nos asigna un Centro Médico para su atención.  
 

PROTOCOLO DE ACTUACIÓN: 
 

Accidentes en el centro  

o Alumnado hasta 28 años cumplido en el centro - Este alumnado está cubierto por el Seguro 

Escolar, aunque estén dados de alta en la Seguridad Social) 

 CUALQUIER CENTRO SANITARIO DE OSAKIDETZA  

En nuestro caso Ambulatorio de la C/ Ronda) (de 8:00 h. a 20:00 h.) 

o Alumnado con más de 28 años – acudirán a  

 URGENCIAS BASURTO O CRUCES  

Como proceder:  

 El/la profesor/a de guardia, tras recibir aviso del/a profesor/a en aula, llevará al/a alumno/a a un centro 

de Osakidetza, el/la alumno/a no tiene que presentar ninguna documentación.  

 El centro de salud lo gestiona directamente con la Seguridad Social. 

 Si la lesión es grave, AVISAR TELEFONO 112 (SOS DEIAK) y seguir instrucciones.  

 Si el accidente se produce fuera del centro escolar acudir a URGENCIAS BASURTO/CRUCES/etc. 

 En cualquier caso, LOS TRASLADOS SE REALIZARÁN ¡¡SIEMPRE EN TAXI!! NUNCA EN COCHE 

PARTICULAR. (en este caso solicitar recibo para remitirlo al Administrador para su abono). 

 En caso de lesiones leves hay botiquines en los departamentos/talleres; otro en conserjería y el botiquín 

general ubicado en el aula 118 (1ª planta junto a escaleras), dotado de camilla, sillas de ruedas y 

muletas (la llave la facilitan en Conserjería) 

 También disponemos de un DESFRIBILADOR, ubicado frente a Conserjería. 

 

10. SERVICIOS / PROYECTOS DEL CENTRO 

PUNTO DE ENCUENTRO 

Los/as alumnos/as del centro disponen en la planta baja de una zona equipada con microondas, mesas para 

comer y máquinas de refrescos, sándwich, cafés, etc.  

La Dirección del Centro entiende que este amplio espacio situado junto a la puerta principal debe servir como 

punto de encuentro a los/as alumnos/as de los diferentes ciclos formativos. 

Esta zona dispone de una red wifi a disposición del alumnado del centro, zona de reciclaje dentro del proyecto de 

Agenda 2030, carteles para anuncios, etc.  

REFUERZO EN IDIOMAS 

El Departamento de Educación, Política Lingüística y Cultura impulsa todos los años la organización de cursos 

de refuerzo idiomático para los/as alumnos/as de los centros de formación profesional. 



 
 

 
 

Al comienzo del curso 2022-23 se van a organizar en el centro cursos de refuerzo de Inglés, online y/o 

presenciales. 

El/la alumno/a participante en un curso de refuerzo idiomático deberá depositar una fianza de 60 euros, que será 

devuelta si al concluir el curso ha realizado el 80% de las horas programadas.  

Los/as tutores/as ampliarán la información al comienzo del curso académico, indicando plazos para el 

pago de la fianza y presentación de la solicitud, documentación a entregar y lugar de entrega de ésta. 

FORMACIÓN EN CENTROS DE TRABAJO (FCT) 

El centro dispone de una amplia red de empresas colaboradoras, donde los/as alumnos/as van a poder realizar 

el módulo de Formación en Centros de Trabajo (conocido como FCT o prácticas en empresa). 

En algunos casos, cumpliendo ciertos requisitos, el/la alumno/a que haya trabajado con anterioridad en una 

empresa relacionada con la especialidad del ciclo que haya elegido podrá solicitar la exención de la FCT. 

 

PRÁCTICAS PARA ESTUDIANTES EN EL EXTRANJERO. Programa ERASMUS+ 

El programa ERASMUS+ está dirigido a los/as alumnos/as que quieran realizar el módulo de Formación en 

Centros de Trabajo en el extranjero. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El Coordinador del Centro proporcionará toda la información necesaria (condiciones de las prácticas, seguros, 

alojamientos, etc.) a los/as alumnos/as interesados/as.  

Hay que destacar que durante el periodo de estancia en el extranjero (Portugal, Italia, Irlanda, Austria, 

Polonia, Reino Unido, etc.) el Coordinador supervisará la estancia y las prácticas de todos/as los/as 

alumnos/as. 

El alumnado seleccionado para disfrutar de las BECAS ERASMUS+ llevará a cabo una formación lingüística 

online. 

 

 

 

FP DUAL 

Entre los fines de la Formación Profesional Dual está el de preparar al alumnado para la actividad en un campo 

profesional, con el fin de contribuir a su desarrollo personal y responder a las necesidades de cualificación de los 

sectores productivos de bienes y servicios. Los objetivos de dicho programa son: 

 La finalidad del programa es posibilitar a los jóvenes la obtención de un título de Formación Profesional, 
a través de un proceso de aprendizaje que se desarrolla de manera compartida entre el centro de 
formación y la empresa. 

 

 

 

 

  10-11 11-12 12-13 13-14 14-15 15-16 16-17 17-18 18-19 19-20 20-21 21-22 

Portugal 9 7 
 

2 
  

1 2 2 1   

Italia 1 7 6 2 4 7 7 7 4 5 1 6 

Austria 
 

2 
  

2 1 1 
  

2  1 

Polonia 
 

1 3 2 
 

3 
  

2 2  7 

Alemania 
  

3 1 
     

   

Irlanda 
  

4 6 
 

1 3 
 

1 2   

Reino 
Unido    

1 4 
  

1 
 

   

TOTAL 10 17 16 14 10 12 12 10 9 12 1 14 

 



 
 

 
 

 Desarrollar competencias complementarias (trabajo en equipo, responsabilidad, etc.), descubrir el 
funcionamiento diario de la empresa y adquirir conocimientos, destrezas y habilidades, necesarias para 
ejercer una profesión y responder a las necesidades específicas de la empresa (posibles 
especializaciones). 

 Minimizar el desajuste entre las competencias adquiridas en el centro de formación profesional y las 
requeridas en el mundo del trabajo. 

 Tratar de buscar soluciones de acercamiento y de inserción de los jóvenes al mundo del trabajo. 

 Anticipar la incorporación de los jóvenes al mercado de trabajo, mejorando su tasa de actividad, y 
contribuir a visualizar la conexión entre la formación y el empleo. 

 Permitir una mejor adecuación entre la oferta y la demanda en el mercado del empleo, posibilitando a los 
jóvenes tener unos recursos económicos, al mismo tiempo que obtienen una cualificación profesional y 
una experiencia laboral acreditada. 

 Permitir un acercamiento entre el centro de formación y las empresas, promoviendo una renovación de 
contenidos y métodos pedagógicos. 

Durante el curso 2022-23 el centro participará en dicho programa con los siguientes proyectos: 

Departamento Ciclo Formativo Nº Alumnos/as 

Artes Gráficas 

Impresión Gráfica (Día) 3 

Impresión Gráfica (Noche) 3 

Diseño y Edición de Publicaciones Impresas y 
Multimedia 

4 

Diseño y Gestión de la Producción Gráfica 2 

Preimpresión Digital 1 

Fabricación Mecánica 

Diseño en Fabricación Mecánica 5 

Técnico en Mecanizado (Día) 2 

Técnico en Mecanizado (Vespertino) 1 

Transporte y Mantenimiento 
de Vehículos 

Electromecánica de Vehículos Automóviles (Día) 1 

Instalación y Mantenimiento Mantenimiento Electromecánico (Vespertino) 3 

Edificación y Obra Civil Proyectos de Edificación 2 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

URRATSBAT 

Es un programa promovido por la Viceconsejería de Formación Profesional del Gobierno Vasco y coordinado por 

TKNIKA, para ayudar al alumnado de FP en la creación de su propia empresa. 

Urratsbat va dirigido: 

 Al alumnado de segundo curso, tanto de grado medio como de grado superior.  

 A ex-alumnos/as del centro. 

 A cualquier persona que tenga relación con el centro a través de cursos de formación no reglada 
o formación no presencial. 

Urratsbat proporciona a la persona emprendedora los siguientes servicios:  

 Una persona responsable en el centro, a disposición del/a promotor/a durante todo el proceso. 

 Una Oficina del/a Emprendedor/a en el centro de enseñanza, debidamente equipada, para que 
pueda desarrollar el trabajo necesario en el proceso de creación de su empresa.  

 Posibilidad de utilizar el equipamiento del centro durante la fase de lanzamiento.  

 Servicio de asesoramiento integral, que facilita a la persona emprendedora la conversión de su 
idea de negocio en una realidad empresarial. 

 

PROGRAMA ENPRESARI DEMA 

El programa Enpresari pretende fomentar la cultura emprendedora-empresarial entre profesorado y estudiantes 

de ciclos formativos de Bizkaia, promoviendo el emprendimiento y la creación de empresas como alternativas 

válidas para la inserción laboral y el autoempleo. 

Dentro de las actividades del programa Enpresari, DEMA ofrece distintos talleres dirigidos a estudiantes de ciclos 

formativos de Bizkaia: 

• Talleres de sensibilización hacia el emprendimiento empresarial, para estimular al alumnado participante hacia 

el emprendimiento, presentándole la creación de empresas como opción viable, aunque no exenta de 

dificultades, para hacer realidad sus ideas de negocio. 

• Talleres de Maduración de Ideas Empresariales, para  trabajar las ideas de negocio presentadas por las 

alumnas y los alumnos participantes, ayudándoles a perfilarlas, enfocarlas y pre-evaluarlas, identificando fuentes 

de información accesibles, el sector y el mercado al que se dirigen, clientes potenciales, competencia, etc. 

Además, anualmente  DEMA promueve concursos de ideas y proyectos empresariales para fomentar la cultura 

de empresa entre centros educativos y estudiantes de Formación Profesional de Bizkaia, proyectando la 

posibilidad de poner en marcha un negocio como opción laboral viable. 

El concurso de ideas y proyectos empresariales consta de tres fases: 

• Inscripción y selección de ideas empresariales. 

• Desarrollo de proyectos empresariales. 

• Concurso de proyectos empresariales. 

En las últimas convocatorias nuestro centro ha obtenido los siguientes premios: 

 CURSO 2021-22: El proyecto “Euskal-Innova” de Angélica Zaragoza, ha sido premiado en el XXI Edición 

del programa Enpresari que organiza DEMA (Agencia Foral de Empleo y Emprendimiento) 

La alumna del C.F.G.M. de Mecanizado ha recibido el 4º premio en dicho concurso. 



 
 

 
 

 CURSO 2020-21: En el concurso de ideas de negocio Enpresari 21, el proyecto ‘IzAz3D’ de Begoña 

Echabe, Carol Morunas, Emma Esteras, José Larrondo, Mikel García y Nicolás Tamayo, alumnos/as del 

C.F.G.S. Diseño en Fabricación Mecánica, ha recibido el Cuarto Premio. 

 CURSO 2020-21: En el concurso de ideas de negocio Enpresari 21, el proyecto ‘4 Art’ de Enaitz Anta, 

alumno del C.F.G.S. Diseño y Gestión de la Producción Gráfica, ha recibido el Primer Premio a Mejor 

Vídeo de ideas de negocio. 

 CURSO 2019-20: Premio Enpresari 2020 a Mejor Presentación en Vídeo de una Idea de Negocio al 

Proyecto Argiplay de luces interactivas de Xiker Lanz, alumno del CFGS Diseño en Fabricación 

Mecánica. 

 CURSO 2018-19: Premio Enpresari 2019 a Mejor Vídeo de una Idea de Negocio al Proyecto POFI de 

Diego Benéitez, Markel Aguirre y Carlos Aranguren, alumnos del CFGS Sistemas de 

Telecomunicaciones e Informáticos. 

 CURSO 2017-18: 2º premio Enpresari 2018 al Proyecto CUACUADERNOS del alumno Ander Cía, de 

Diseño y Gestión de la Producción Gráfica. 

 PREMIOS EGIN ETA EKIN ENPRESARI 2016-17: 1erpremio, Proyecto OREKA de Jorge Arraiz y Eneko 

Sánchez, alumnos de Diseño en Fabricación Mecánica.  

 PREMIOS EGIN ETA EKIN ENPRESARI 2015-16: 1er premio, Proyecto SUSTRAIAK de María 

Gorostiola Lasheras y Jaione Abrisqueta Goñi, alumnas de Artes Gráficas. 4º premio, Proyecto DOUBLE 

CASTLE de Aintzane Butrón Mota y Aitor Zorrilla Rebollo, alumnos de Artes Gráficas y Fabricación 

Mecánica.  

 PREMIOS URRATSBAT 2014-15: Dos empresas creadas en el CIFP Emilio Campuzano LHII han sido 

galardonadas entre las mejores empresas constituidas en el año 2014. Los premiados  son Juan Carlos 

Flores, alumno de Electromecánica de Vehículos Automóviles, con la empresa ALAVENTURA, y Patricia 

Aguirre, alumna de Artes Gráficas, con la empresa FELICITARTE.  

 CURSO 2013-14: La alumna Janire Vigara, de Producción de Artes Gráficas, ha obtenido el PRIMER 

PREMIO DE CORTOS con su trabajo Lives&Smiles.  

 CURSO 2012-13: El CIFP Emilio Campuzano LHII consigue el PRIMER PREMIO EGIN ETA EKIN 

ENPRESARI 2012/13, con el proyecto "Felicitarte" de la alumna Patricia Aguirre Flores de 2º de 

Industrias de Artes Gráficas. 

                

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

11. OFERTA EDUCATIVA DEL CENTRO 

FAMILIA CICLO FORMATIVO OFERTA RÉGIMEN 
CONVOCA 

TORIAS 
Nº máximo 

RENUNCIAS 
SEMANAS 

ARTES  

GRÁFICAS 

CFGM Impresión Gráfica  
1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

21 

CFGM Preimpresión Digital  
1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

21 

CFGS Diseño y Gestión de la Producción 
Gráfica 

1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

20 

CFGM Impresión Gráfica 
1º LOE 

2º LOE 

3º LOE 

Nocturno CUATRO DOS 

33 

33 

15 

CFGS Diseño y Edición de Publicaciones 
Impresas y Multimedia 

1º LOE 

2º LOE 

3º LOE 

Nocturno CUATRO DOS 

33 

33 

14 

TRANSPORTE Y 
MANTENIMIENTO  

DE VEHÍCULOS 

CFGM Electromecánica de Vehículos 
Automóviles  

1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

21 

CFGM Electromecánica de Vehículos 
Automóviles  

1º LOE 

2º LOE 

3º LOE 

Nocturno CUATRO DOS 

33 

33 

15 

EDIFICACIÓN Y 
OBRA CIVIL 

CFGS Proyecto de Edificación  
1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

20 

CFGS Proyecto de Edificación  
2º LOE 

3º LOE 
Nocturno CUATRO DOS 

33 

14 

ELECTRICIDAD 

CFGS Automatización y Robótica 
Industrial  

1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

20 

CFGM Instalaciones Eléctricas y 
Automáticas  

1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

21 

CFGS Sistemas Electrotécnicos y 
Automatizados  

1º LOE 

2º LOE 

3º LOE 

Nocturno CUATRO DOS 

33 

33 

14 

ELECTRÓNICA 

CFGM Instalaciones de 
Telecomunicaciones 

1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

21 

CFGS Sistemas de Telecomunicaciones e 
Informáticos  

1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

20 

CFGS Mantenimiento Electrónico  
1º LOE Vespertino CUATRO DOS 33 

2º LOE 

3º LOE 
Nocturno CUATRO DOS 

33 

14 

FABRICACIÓN 
MECÁNICA 

CFGM Mecanizado  
1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

21 

CFGM Mecanizado  2º LOE Vespertino CUATRO DOS 21 

CFGS Diseño en Fabricación Mecánica  
1º LOE 

2º LOE 
Diurno CUATRO DOS 

33 

20 

CFGS Programación de la Producción en 
Fabricación Mecánica  

1º LOE 

2º LOE 

3º LOE 

Nocturno CUATRO DOS 

33 

33 

14 

INSTALACIÓN Y 
MANTENIMIENTO 

CFGM Mantenimiento Electromecánico  
1º LOE 

2º LOE 
Vespertino CUATRO DOS 

33 

21 
 

Además de la enseñanza reglada, el centro cuenta con una amplia oferta en formación continua y ocupacional. 
 
 
 
 

 



 
 

 
 

12. CALENDARIOS ESCOLARES DEL CURSO 

 

Grupos no terminales: GM 1º Día, GM 1º Vespertino, GM 1º Noche, GM 2º Noche, GS 1º Día,  

GS 1º Vespertino, GS 1º Noche, GS 2º Noche 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

Grupos terminales: GM 2º Día, GM 2º Vespertino, GM 3º Noche, GS 2º Día 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

Grupo terminal: GS 3º Noche 

 

 



 
 

 
 

13. CALENDARIOS DE LAS EVALUACIONES 

 

29 30 31 1 2
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CALENDARIO ESCOLAR CURSO 22-23

GRADO SUPERIOR: 1º DÍA - 1º VESPERTINO - 1º NOCHE - 2º NOCHE (33 SEMANAS)
LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES
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CALENDARIO ESCOLAR CURSO 22-23

GRADO MEDIO: 1º DÍA - 1º VESPERTINO - 1º NOCHE - 2º NOCHE (33 SEMANAS)
LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES
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CALENDARIO ESCOLAR CURSO 22-23

GRADO SUPERIOR: 3º NOCHE (14 SEMANAS)
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CALENDARIO ESCOLAR CURSO 22-23

GRADO MEDIO: 3º NOCHE (15 SEMANAS)
LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES
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CALENDARIO ESCOLAR CURSO 22-23

GRADO SUPERIOR: 2º DÍA (20 SEMANAS)
LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES
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CALENDARIO ESCOLAR CURSO 22-23

GRADO MEDIO: 2º DÍA - 2º VESPERTINO (21 SEMANAS)
LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES



 
 

 
 

14. NORMATIVA RELATIVA A LOS CICLOS 

 

CFGM ELECTROMECÁNICA DE VEHÍCULOS AUTOMÓVILES (1º D y 2º D) 

CFGM ELECTROMECÁNICA DE VEHÍCULOS AUTOMÓVILES (1º N, 2º N y  
3º N) 

CFGM IMPRESIÓN GRÁFICA (1º D y 2º D) 

CFGM INSTALACIONES ELÉCTRICAS Y AUTOMÁTICAS (1º D y 2º D) 

CFGM INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES (1º D y 2º D) 

CFGM MANTENIMIENTO ELECTROMECÁNICO (1º y 2º VESPERTINO) 

CFGM MECANIZADO (1º D y 2º D) 

CFGM MECANIZADO (1º y 2º VESPERTINO) 

CFGM PREIMPRESIÓN DIGITAL (1º D y 2º D) 

CFGM IMPRESIÓN GRÁFICA (1º N, 2º N y 3º N) 

CFGS AUTOMATIZACIÓN Y ROBÓTICA INDUSTRIAL (1º D y 2º D) 

CFGS SISTEMAS DE TELECOMUNICACIONES E INFORMATICOS (1º D y 2º D) 

CFGS DISEÑO Y EDICIÓN DE PUBLICACIONES IMPRESAS Y MULTIMEDIA  (1º N, 
2º N y 3ºN) 

CFGS DISEÑO EN FABRICACIÓN MECÁNICA (1º D y 2º D) 

CFGS DISEÑO Y GESTIÓN DE LA PRODUCCIÓN GRÁFICA (1º D y 2º D) 

CFGS PROYECTOS DE EDIFICACIÓN (1º D, 2º D, 1º N, 2º N y 3º N) 

CFGS SISTEMAS ELECTROTÉCNICOS Y AUTOMATIZADOS (1º N, 2º N y 3º N) 

CFGS MANTENIMIENTO ELECTRÓNICO (1º N, 2º N y 3º N) 

CFGS PROGRAMACIÓN DE LA PRODUCCIÓN EN FABRICACIÓN MECÁNICA (1º N,  
2º N y 3º N) 

 1º PARCIAL 2º PARCIAL PRIMERA EVALUACIÓN FINAL  SEGUNDA EVALUACIÓN FINAL  

1º DÍA MÓDULOS 1º DÍA MÓDULOS 1º DÍA MÓDULOS 1º DÍA MÓDULOS 1º DÍA 

1º VESPERTINO MÓDULOS 1º VESP. MÓDULOS 1º VESP. MÓDULOS 1º VESP. MÓDULOS 1º VESP. 

1º NOCHE 
MÓDULOS 1º 

NOCHE 
MÓDULOS 1º 

NOCHE 
MÓDULOS 1º NOCHE MÓDULOS 1º NOCHE 

2º DÍA  
2º VESPERTINO 

MÓDULOS 

 2º DÍA 

2º VESPERTINO 

MÓDULOS 

 2º DÍA 

2º VESPERTINO 

 FCT 

 PROYECTO (CFGS) 

MÓDULOS 1º Y 2º DÍA 

MÓDULOS 1º Y 2º VESPERTINO 

MÓDULOS 1º Y 2º DÍA 

MÓDULOS 1º Y 2º VESPERTINO 

2º NOCHE 
MÓDULOS 

 2º NOCHE 

MÓDULOS 

 2º NOCHE 

MÓDULOS 

 1º Y 2º NOCHE 

MÓDULOS  

1º Y 2º NOCHE 

3º NOCHE 
MÓDULOS 

 3º NOCHE 
 

 FCT 

 PROYECTO (CFGS) 

MÓDULOS 

1º, 2º Y 3º NOCHE 

MÓDULOS  

1º, 2º Y 3º NOCHE 

NÚMERO DE 

EVALUACIONES 

OFICIALES 

PERMITIDAS 

 

En régimen presencial, un/a alumno/a SÓLO SE PODRÁ PRESENTAR 4 VECES A LOS EXÁMENES FINALES OFICIALES  

(1ª EVALUACIÓN FINAL y 2ª EVALUACIÓN FINAL). 
Se podrá solicitar en Secretaría una quinta convocatoria extraordinaria si se hubiera producido alguna circunstancia como 
maternidad, atención a personas dependientes, contrato de trabajo, enfermedad o discapacidad que hubiera impedido el 
desarrollo ordinario de los estudios. 

La resolución favorable de concesión de la QUINTA CONVOCATORIA no conlleva el derecho de asistencia a clase y en ella 
se determinará la sesión de evaluación en la que el o la solicitante será evaluado/a. 

En el caso del módulo de FCT (Formación en Centros de Trabajo) se reduce a 2 convocatorias oficiales. 

Si un/a alumno/a agota las convocatorias, podrá matricularse en régimen libre, siempre que se facilite esa posibilidad 
por parte del Departamento de Educación del Gobierno Vasco mediante una convocatoria específica 

ANULACIÓN DE 

MATRICULA 

Se puede anular la matrícula y causar baja en todos los módulos profesionales en que esté matriculada la persona que lo solicita 
y, por consiguiente, no será evaluada ni figurará en las actas de evaluación final de curso. 

Justificación. Se justifica cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias:  

- Enfermedad prolongada del alumno o alumna. 
- Incorporación a un puesto de trabajo que impida la normal dedicación al estudio. 
- Obligaciones de tipo personal o familiar que impida la normal dedicación al estudio. 
- Otras circunstancias extraordinarias apreciadas por el director o directora del centro a quien 

se dirige la solicitud. 
Se presenta en el modelo correspondiente, acompañado de la correspondiente acreditación documental dirigida al director o 
directora del centro. 

Plazo. Antes del 31 de diciembre. 
 

RENUNCIAS 

Se puede renunciar hasta por dos veces a la evaluación y calificación de cada uno de los módulos profesionales de los ciclos 
formativos. 
 
Justificación. Se justifica cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias:  

- Enfermedad prolongada del alumno o alumna. 
- Incorporación a un puesto de trabajo que impida la normal dedicación al estudio. 



 
 

 
 

- Obligaciones de tipo personal o familiar que impida la normal dedicación al estudio. 
- Otras circunstancias extraordinarias apreciadas por el director o directora del centro a quien 

se dirige la solicitud. 
 
Se presenta en el modelo correspondiente, acompañado de la correspondiente acreditación documental dirigida al director o 
directora del centro. 
 
Plazo. Antelación mínima de un mes a la fecha de la evaluación a la que se renuncia. 
 
Una repetición por tercera vez de un curso, sólo es posible matriculándose de módulos en los que no se hayan agotado las 
convocatorias (4+1). En este caso, la matrícula debe realizarse en el mes de septiembre (Resolución de 18 de julio de 2014 
del Director de Formación y Aprendizaje; BOPV de 03/09/2014) 

MATRICULA 

SOLO DE LOS 

MODULOS 

PROYECTO Y 

FCT 

Quienes estén matriculados únicamente de los módulos PROYECTO y FCTs, tendrán derecho a las siguientes convocatorias en 

el curso: 

- Dos convocatorias, en primera evaluación final (Diciembre o Febrero) y en segunda (Junio). Siempre que el módulo de 
FCT no estuviera evaluado en el curso anterior, en cuyo caso sería convocatoria única en primera evaluación final (salvo 
renuncia) 

CONVALIDACIONES 
Se solicitarán en Secretaría en el momento de formalizar la matrícula. Los módulos convalidados se contabilizarán con 5 puntos 
al calcular la nota media del ciclo formativo. 

EXENCIONES 

 

- FCT: Podrá determinarse la exención parcial o total del módulo profesional de formación en centro de trabajo por su 
correspondencia con la experiencia laboral, siempre que: 

1. Acredite una experiencia correspondiente al trabajo a tiempo completo de un año, relacionada con los estudios 
profesionales respectivos. 

2. El director o directora del centro concederá o denegará la exención mediante resolución motivada. 
 
Justificación. Según RD 1224/2009 de 17 de julio (consultar en secretaría). 

Plazo. Desde el mismo momento en que se matricula el alumno o alumna, y, en cualquier caso, deberá ser, con plazo suficiente 
que permita su resolución antes de la fecha de evaluación final que corresponda (esto es, antes de la fecha en que se vaya a 
evaluar el módulo). 
 
- INGLÉS TÉCNICO: si se tenían 45 años cumplidos el año natural de inicio del ciclo formativo. Se solicita en Secretaría, 
desde el inicio del curso hasta el 30 de septiembre. 

CONDICIONES 

PARA LA 

PROMOCIÓN 

 

DIURNO 

VESPERTINO 

 

 Un/a alumno/a PODRÁ repetir 1º aunque no apruebe ningún módulo.  
 

 Un/a alumno/a NO PODRÁ PROMOCIONAR A 2º CURSO si después de haber cursado 1º: 
- Tiene pendientes tres o más módulos profesionales. 
- Si la suma de la duración del módulo o módulos pendientes supera las 300 horas. 
- Si no pasa a segundo, repite primero únicamente con los módulos no superados. 

- Si se pasa a segundo con algún módulo suspendido de primero, los módulos suspendidos se recuperarán en la 
Primera o en la Segunda Evaluación Final de segundo curso. 

 Evaluación de FCT (Formación en Centros de Trabajo) y Proyecto (ciclos de Grado Superior): 
- En segundo curso, podrán acceder al módulo de FCT y, en su caso, al de Proyecto, quienes hayan superado en la 

PRIMERA EVALUACIÓN FINAL DE SEGUNDO CURSO (DÍA o VESPERTINO) todos los módulos del ciclo.  
- Para los/as alumnos/as que hayan superado todos los módulos (salvo la FCT y el Proyecto) tras la SEGUNDA 

EVALUACIÓN FINAL DE SEGUNDO CURSO (DÍA o VESPERTINO), el centro organizará la realización de la FCT y, en su 
caso, del Proyecto, en el periodo extraordinario que se iniciará al comienzo del curso siguiente. 

- Al curso siguiente, coincidiendo con la sesión de la PRIMERA EVALAUCIÓN FINAL DE SEGUNDO CURSO, se procederá 
a evaluar y calificar los módulos de FCT y, en su caso, de Proyecto, a los/as alumnos/as que lo han realizado en el periodo 
extraordinario. 

- Si el/la alumno/a lo prefiere podrá realizar estos módulos en el periodo ordinario y serán evaluados en la SEGUNDA 
EVALUACIÓN FINAL DE SEGUNDO CURSO. 

CONDICIONES 

PARA LA 

PROMOCIÓN 

 

 

NOCTURNO 

 

 Un/a alumno/a  PODRÁ repetir 1º aunque no apruebe ningún módulo.  
 

 Un/a alumno/a  NO PODRÁ PROMOCIONAR A 2º CURSO si después de haber cursado 1º: 
- Tiene pendientes tres o más módulos profesionales. 

- Si la suma de la duración del módulo o módulos pendientes supera las 200 horas. 

- Si no pasa a segundo, repite primero únicamente con los módulos no superados. 
 

 Un/a alumno/a  NO PODRÁ PROMOCIONAR A 3
er

 CURSO si después de haber cursado 2º: 
- Tiene pendientes tres o más módulos profesionales. 

- Si la suma de la duración del módulo o módulos pendientes supera las 200 horas. 

- Si no pasa a tercero, repite segundo únicamente con los módulos no superados. 

 

 

 
 

 Evaluación de FCT (Formación en Centros de Trabajo) y Proyecto (ciclos de Grado Superior): 
- En tercer curso, podrán acceder al módulo de FCT y, en su caso, al de Proyecto, quienes hayan superado en la 

PRIMERA EVALUACIÓN FINAL DE TERCER CURSO  todos los módulos del ciclo.  
- Para los/as alumnos/as que hayan superado todos los módulos (salvo la FCT y el Proyecto) tras la SEGUNDA 

EVALUACIÓN FINAL DE TERCER CURSO, el centro organizará la realización de la FCT y, en su caso, del Proyecto, en 
el periodo extraordinario que se iniciará al comienzo del curso siguiente. 



 
 

 
 

- Al curso siguiente, coincidiendo con la sesión de la PRIMERA EVALAUCIÓN FINAL DE TERCER CURSO, se procederá a 
evaluar y calificar los módulos de FCT y, en su caso, de Proyecto, a los/as alumnos/as que lo han realizado en el periodo 
extraordinario. 

- Si el/la alumno/a lo prefiere podrá realizar estos módulos en el periodo ordinario y serán evaluados en la SEGUNDA 
EVALUACIÓN FINAL DE TERCER CURSO. 

RECLAMACIÓN 

En el CIFP Emilio Campuzano LHII, el procedimiento de reclamación a calificaciones es el establecido por la ORDEN de 26 de 
julio de 2010, de la Consejera de Educación, Universidades e Investigación, por la que se regula la ordenación y el proceso de 
evaluación en el Bachillerato (aplicable también en Ciclos Formativos), B.O.P.V. de 09-09-2010. 
En todas las fases de la reclamación se utilizará el documento F_PSE_01_08, que se solicitará a los/as profesores/as o 
tutores/as. 
 

EVALUACIONES PARCIALES: 
 

¿Cuándo se debe realizar la reclamación? → El día de la comunicación de la calificación o el siguiente día lectivo (48 horas de 
plazo). 
¿A quién se comunica la reclamación? → Se debe respetar el orden indicado a continuación: 
1.- Al profesor/a cuya calificación se reclama (responderá en un plazo de 48 horas). 
2.- Al tutor/a (si no se está de acuerdo con la respuesta del/a profesor/a). Los/as tutores/as trasladarán las reclamaciones a los 
departamentos afectados y serán éstos quienes adopten la decisión que proceda. 

EVALUACIONES FINALES (alumnado libre y oficial): 
 

¿Cuándo se debe realizar la reclamación? → El día de la entrega de las calificaciones o el siguiente día lectivo (48 horas 
de plazo). En los calendarios de los ciclos formativos vienen indicados los días programados para efectuar una reclamación. 
 

¿A quién se comunica la reclamación? → Se debe respetar el orden indicado a continuación: 
1.- Al profesor/a cuya calificación se reclama (responderá en un plazo de 48 horas). 
2.- A Jefatura de Estudios (si no se está de acuerdo con la respuesta del/a profesor/a). La dirección del centro trasladará la 
reclamación al departamento correspondiente. La jefatura del departamento afectado emitirá un informe proponiendo a la 
dirección del centro la resolución que proceda. 
3.- Si tras las dos etapas anteriores, un/a alumno/a no está de acuerdo con la resolución de su reclamación, puede presentar 
un escrito, en el plazo de 48 horas tras la comunicación anterior, en la Jefatura Territorial de Inspección; debiendo entregar 
copia de ese escrito en Jefatura de Estudios del centro. La Inspección de Educación resolverá definitivamente la reclamación. 
4.- Inspección notificará su resolución a la dirección del centro. En caso de ser favorable a la rectificación de la calificación 
reclamada, el/la directora/a ordenará la modificación del acta correspondiente, notificándoselo al/la alumno/a. En caso de ser 
negativa, el/la directora/a le informará al/la alumno/a de la posibilidad de reclamación ante la Administración Educativa. 

 

 
 

15. NORMATIVA APLICABLE AL ALUMNADO 

1. La asistencia a clase es obligatoria. Las inasistencias por causas como enfermedad, asistencia a juicios, etc., 
se deben justificar ante el/la profesor/a y después entregar al/a tutor/a para su archivo. 
 
2. El/La alumno/a cuyas faltas, justificadas o no, superen el 20% de las horas de la totalidad del módulo, pierde 
el derecho a la evaluación continua. 
 
3. Se exige puntualidad en las entradas y salidas de clase, dándose un margen máximo de 10 minutos. Si se 
supera ese tiempo no se permitirá la entrada, tomándose nota de la falta. 
 
4. En el aula no se puede comer, beber, fumar, leer el periódico, ni se pueden utilizar el correo electrónico, 
móviles, auriculares o aparatos de música. 
 
5. Se deben realizar y entregar los ejercicios, prácticas o actividades, incluidas las extraescolares, propuestas 
por el profesor. 
 
6. Es necesario acudir a clase con el material fijado por el/la profesor/a (libros, herramientas de taller, medidas 
de seguridad, etc.). 
 
7. Los/as alumnos/as se deben de responsabilizar del material que el centro ponga a su disposición. 
 
8. Los/as alumnos/as no pueden personalizar los ordenadores ni instalar programas en los mismos. 
 



 
 

 
 

9. Los/as alumnos/as respetarán las normas de los diferentes espacios (talleres, aulas, etc.) cumpliendo en todo 
momento la Normativa de Seguridad y Salud del Centro y de la maquinaria en uso. 
 
10. Los/as alumnos/as deben de respetar el turno de palabra tanto del/a profesor/a como de sus compañeros/as. 
 
11. Los/as alumnos/as matriculados/as oficialmente en el Centro deberán conocer la normativa vigente y cumplir 
lo fijado en dicho documento. 
 
12. Las faltas de asistencia, incluso las justificadas o justificables, no serán motivo de repetición de exámenes 
finales. 
 
13. Observar y cumplir con las Medidas de Seguridad y Salud, indicadas por el profesorado en cada actividad a 
desarrollar. 
 
 
 
 
 
 
 

Bilbao, 8 de septiembre de 2022 

 

Jefatura de Estudios 

 


